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La messagerie : affecter une B5ER& Btines
une échéance a un malil

S :; Re: ANNULATION annexes (relatives a2 la détermination
3 .
: ' ' 15:26
all e A S 3 :

‘_-_j i RE: Partenariat Pourriez-vous s'il vous plait nous ing

(3 a P

3 ac =l =2 o 15:21 )

3 av 1 RE: Valorisation ! Cordialement,

3 ax = e 15:11

[ RE: ANNULATION CA 31/08 U]

Gaci ‘ e SE2 :

Ba BE: = A 1506 — _, —_—

=T RE: Valorisatior. —aie S o

3 Bl = e o 14:55 24 A o :an“'l:“\_:-n:'- SISy

3 Br Valorisatior ~ 0} )

Lj Boite de réception = 14:27 Yi

i3] Boite d'envoi ERE ¥ Aujourd'hui 6.06

_d boutique du tatouage (3 mail@bibliovigie.com 14:08 ¥ Demai freee

2| Brouillons Bibliovigie - Alerte du lundi 24 aoGt 2009 emain 5

Qb - B v mmeme— 14:06 "~ Cette semaine

D l e pE , . -

3 cac ponctuel 3 . N\~ Semaine prochaine ;g? it ]

u cheques conseil - 11:24 Aucune date [mal 0:T.gouve
Inscript '0 st 24, 2009 2:09 PM

* N3 nscription ! — , x

3 club cool (74) 3 Eric 10:55 ¥  Personnalisé... g

3 club-ibiza RE: Nouvelle lettre Q& Ajouter un rappel... re.com; 'Fr .

P P . 5 e * Paul.Bq

g zzala i Ugo 10:52 ' Marquer comme terminé IC .

L RE: | ~---radj

| @ Courrier indésirable [5] & Sophie _ 1034 Supprimer l'indicateur

1_5] :’.e . RE: N Définir le clic rapide...

- . {3 sebastier _ 10:24 ﬁ =

CRer e S = a
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La messagerie : affecter une B5ER& Btines
une échéance a un malil

e Une fois I'indicateur ajouté au mail il s’inscrit
automatiguement dans le menu taches

[Aaches KTV Liste des taches (Filtre applique) [Rechercher Liste des taches PR
] Tous les éléments Tiches v || ) Objet de Ia tiche Début Heure ... Echéa.. D Catégories £t ¥ ]I'“
hes tiches A Cliquer ici pour ajouter un nouvel élément ...
" Liste des tiches )
| Taches =) ¥ Echéance: Pas de date
| Taches dans Dossiers d'archivage || 34 prev Aucune Aucune Aucune T. b of
f| Taches dans Dossiers personnels ] Prev Aucune Aucune Aucune T. \ 4
| Taches dans Dossiers d'archivage
ffichage en cours N E] W Echéance: Aujourd'hui
o3 H H A A

D Liste simple &) En dnrec;:a:s Hucu:;e Aucune lun. 16.., ; v

' o] conseil ECF Paris lun. 16... Aucune lun.16.. T.

' Liste détaillée < ?° e i ” L A”"" c & Lﬁ - o

= - mer.0... Aucune mer.0.. T, i
) Taches en cours "2‘ Y
_) Les7 prochains jours =) X7 Echéance: Semaine prochaine

) Enretard {=3 Valorisation lun. 31... Aucune ven.04... B \'d
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La messagerie : le motelttidesiiiennes
recherche

e Grace a l'indexation automatique de la totalité

du mail, la recherche multicriteres devient tres
performante

L3 Boite de réception
|Rechercher Boite de réception = ~| =
A ~ |
= = ]
CCCCC - | |
Objet -~ 1 |
Etat de Fin... ~ 1 =
A2, Ajouter des critéres ~ ;
Catéegories Fa hronologigue déecroissant I —
1. »
[ =
Cc
16:
Contenu de piece jointe @
Critére de diffusion 16:50
Dans le dossier —
15:56
Debut
Echéance s-54
Envoyé
Importance s3
Lu =52
Modifie @
Piece: oinv 49
T D
Recu
14
Taille des messages
Ajouter des formulaires ’SLZ
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. . Franciliennes
La messagerie : Les regles de messages

e Un grand nombre de criteres sont disponibles

et permettent une organisation automatique
de ses mails

Régles et alertes S X

Reégles du courrier électronique | Gestion des alertes ]

3 Nouvelle régle... Modifier la régle ~ {3 Copier... < Supprimer @& @ Exécuterlesrégles... Options

Reégle (appliquée dans l'ordre indiqué) Actions
Olivier HAHN
v sPaM
[_] j.tokarz@fiability.com
Supprimer les catégories sur la messagerie (recommandé)
Club-COOL @yahoogroupes. fr
[v] dub-ibiza
/] adhersis

o] o 0 W 0

Description de la régle (diquez sur une valeur soulignée pour la modifier) :
Appliquer cette régle aprés 'arrivée du message
envoyé 3 i.tokarz@fiability.com
le déplacer dans le dossier fi ability

[] Activer les régles sur tous les flux RSS
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essagerie : le classemeRt:des i Ennes
messages

« || .2 Bofte de réception Remis :Intervention SYNT
N ’Rechercher Boite de réception jo vl hA - -
s WA GO T
Réorganiser par: Date Par ordre chronologique décroissa=* Lall - Acsoonang 16:34
v Date
A ||=E Aujourd hui - ——
J Conversation Ba374.6¢ 325 ¢
Mt = 16:31 De -
P Remis :Intervention SYNTHEX A o
[0 i—4 Mail Delivery Subsystem 16: T . €te rem
Return receipt Catégories
£3 Stéphane = R 15: Indicateur : date de début
2 - BB Indicateur : échéance
f= Eric 15: .
RE: Taille
{4 Stéphane S 15:5 Objet
RE: Type
e Eric 138 Piéces jointes
£ sabrina 15:4 Compte de messagerie
TR: Attached Image ? Importance
- ) 151 Personnalisé...
RE: Projet rapport
£ Eric . 14:5¢ ¥ Afficher dans des groupes
TR: Proposition . 0]
3 {=4 Stéphane sm. MARIETTE - 14:51
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mesSages

e Paramétrage des catégories de message

e Les dossiers de recherche

e Les dossiers Favoris

Nouveau message Nouveaux

Envoyer/recevoir  Dossier

& Courrier ndésirable -

Courrer classé - Dossier de PHILIPPE MUNIESA - Microsoft Outiook T

Affichage

X a aQ s

Supprimer Répondre Répandre Transtérer By pius -

Développeur  Compléments.

5, Reunion | 21 Achats en ligne % Auresponsable
33 Message déquipe o Terming

4 Répondre et supp.. ¥ Crées

SSemaine

le classeme R8s 1nes

Déplacer Régles OneMote

NI

Non Classer Assurer

W) Carnet d'adresses

tous les dossiers

19'

électronique  éléments ~ luiu T unsumi T 7 Filtre de courrier -
Nouveau Supprimer pics 2 Rechercher Envoyer/Re
a £ B-% &5
A Favoris . >
g 2 4 septembre 2010 p
2% Cotrie noni . 4%) B 1D 9 e Objet Requ Taile | Catégories |Dansle ¥ = lumame Je ve sa di
123 Eléments envoyds 12 3[4 s
3 Courrier indésirable (76] [ catégaries: A Faire & suivre (5 éléments, § non Tuls)) § 72891011
1314 15 16 17 18 19
(5 pour le suivi 2021 22 25 24 25 26
B Catégories: Documents Clients a traiter (5 éléments, § non lu(s)) s ie:
£ Courrier classé (15)
4 [ catégories: En Attente (1 élément. 1 non lu(s))
A[DoteE S NERE MUNEA | Copemic Tech. Support Copemnic Technical Support / Soutien Technique... ven. 03/09/2010 20:37 21Ko[] EnAtt Boite .
1 (21 Boite de réceptian (5) Hello,
Thank you for cartacting Copernics technical support department. Please read the support policies described below.
LA Broulians. To wsers of our cammercial products: We will respond to your message as soon as possible. While we are dedicated to providing ..
123 Eléments envayés
@ Béments ipprim 76) 4+ [ categaries: En cours (1 élément, 1 non lu(s)) A Fendez-vous & vénir
i Philippe Muniesa Acte Invitation au bloc notes OneNote : anenate test  ven, 03/03/2010 17:59 10Ka[] En cours Baite ...
i3l Boite d'envoi Cliquez ici pour ouvrir le blac-notes dans OneNote :
@ Courrier indésirable [76] pebie
4 1 Dossiers de recherche
5 Courrier classé (15) + [ Catégories: Important (4 éléments, 3 non lu(s))
[ Courrier rion I 119) 1 @ Sylva Bilez TR: COMMUNICATION ATELIERS JDC & E-TECH ... jeu. 08/07/2010 18:30 955... [] Import... OecParis Résrganiser par ‘Indicateur : dated | =
4 Bonjour & tous, tiche
A T Je souhaite Yous donner quelques éléments o information sute & a réunion CIT du 7 julllet.
[0 peur e 4o Merci 3 Michel de mindiquer i faut diffuser ce mail & tous les membres de fa commission, Aucun diément 3 afficher dans et
e o ¥ 1 @ Nathalie PARMENTIER ATELIERS CONGRES 2010 jeu. 08/07/2010 16:50 80L... [] Import... ecf affichage.
i A L ATTENTION DES ANIMATEURS DES ATELIERS DU CONGRES 2010 LE TOUQUET
Bonjour
n
C ol Vous trouverez i-joint le masque de présentation PowerPoint applicable & tous les ateliers du Congrés 2010, merci de bien voulsir Iappliquer & votre présentation. Nous
4 [ BoRe de réception t 1 @ Nathalie PARMENTIER ATELIERS CONGRES 2010 jeu. 08/07/2010 16:50 802...[] Import... A faire...
g AL ATIENTION e M TEURS DS ATELEAS DU CONGES 2 L TOUOLRT
onjour
2 GBoulo Vous trauverez ci-oint le masque de présentation PowerPoint applicable & tous les ateliers du Congrés 2010 merd de bien voulair Iappliquer & votre présentation. Nous .
(23 Afaire & voir 3 Philippe Muniesa Acte TR: CAC NOUVEAUTES mer. 25/11/2009 0116 39 Ko [ Importa... 1 TRES ..

(3 Afaire sunre ACTE

.} Courrier
3] Calendrier
) Contacns

7] Tiches

ol G @

NOTE SUR DILIGENCES BLANCHIMENT> déclaration de soupgons.
Honoraires CAC
Info des dette fournisseurs.

E\a:nts 17 Nonlu:is |
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* Les dossiers de recherche, création

LA Courrier classé (15)

4 Dossier de PHILIPPE MUNIESA
[» 5} Boite de réception (5)
[Z Brouillons
=) Eléments envoyés
5 Eléments supprimés (76)
/3 Boite d'envoi
L@ Courrier indésirable [76]
4 O Dossiers de recherche
L2 Courrier classé (15)
LG Courrier non lu (19)
O Courrier volumineux
LA Pour le suivi

[ FluxRsS
A archive

4 |} Boite de réception
(3 1 TRES IMPORTANT

Dossier de recherche, clic droit

[ Catégories: Documents Clients a traiter (5 élé

« [ Catégories: En Attente (1 élément, 1 non lu(s))

1 Copernic Tech. Support
Hello,

« [0 Catégories: En cours (1 élément, 1 non lu(s))
.4 Philippe Muniesa Acte

Cliquez ici pour ouvrir le bloc-notes dans OneNote
onenotehttps://kimnwh.docs.live.net/53267a548¢8 d4

20test/

+ [0 catégories: Important (4 éléments, 3 non lu(s))
= | Sylva Bilez
Bonjour a tous,

Je souhaite vous donner quelques éléments d'inford
Merci @ Michel de m'indiquer s'il faut diffuser ce ma

¥ 1 @ Nathalie PARMENTIER

A L ATTENTION DES ANIMATEURS DES ATELIERS DU

Bonjour

Vous trouverez ci-joint le masque de présentation P|

¥ .1 0 Nathalie PARMENTIER

A L ATTENTION DES ANIMATEURS DES ATELIERS DU

Raniane

Thank you for contacting Copernic's technical sup
To users of our commercial products: We will respi

Nouveau dossier de recherche

Sélectionner un dossier de recherche :

Lecture du courrier en cours

| Courrier non lu

Courrier avec indicateur de suivi
Courrier non lu ou avec indicateur de suivi
Courrier important
Courrier électronique de Personnes et listes
Courrier échangé avec des personnes spécifiques
Courrier émanant de personnes spécifiques
Courrier qui m'est adressé directement
Courrier envoyé aux groupes publics
Organisation du courrier

Personnaliser le dossier de recherche :

Rechercher le courrier dans : Dossier de PHILIPPE MUNIESA

11l

=

[ ox

] [ Annuler }

tre présentation. Nous ...
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mesSages

e |Les Favoris

— Clic droit sur le dossier, ajouter (ou supprlmer) aux favoris.
— Glisser vers favoris | e re—

— Utile notamment avec

e Courriers non lus 3 QN &2
e Pour le suivi oo N O
e Courriers classés Commier Indicinble Yo Gigammmees > § o)
T = 110 b eOye ue OF O e
Cowrier claasd ' BB B SOt IOn 04N
Commpetaon cobectve P ot
Baite g reception
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essagerie : le classemeRtdes i annes
messages

e Les messages envoyés:

— Mieux qu’une regle de message, et un peu plus compliqué a mettre en
place, mais efficace et utile
e http://fag-outlook.fr/articles.php?article id=82
e Ou http://fag-outlook.fr et taper By Oliv dans le moteur de recherche interne.

] Courrier non Iu - Dossier de PHILIPPE MUNIESA - Microso

Il suffit de récupérer la macro, de la coller dans I'éditeur

xxxxx

O oo cion === P de macros, de tenir compte des parametres de sécurité
5 @i g Fichier Edition Affichage [nsertion Formai Débogage Egécution Qutils Compléments Fepétre 2

34iBE-d 408K o b2 aMNTY L O usc B office, et a chaque envoi de message.

@ q |Projet - Projet 1 x|

welO3 G g ion_ltemsend(Byval Item As cbject, Cancel As
1 Projet 1 (VbaProject oTM) -
crosaft ook Ot
S Thedutensesi Gdo g+ rABAXNT|r Re: GUIDE DE LA DEMATERIALISATION; - Message (HTML)
7-143 g . o v RE GUIDE DE LA DEMATERIALISATION, - Message (HTML)
| < S
of | of | Tow - Ficnier - g
-
sl | daava v L
y : = \ o
|
e} = t B!
(o | [Propriétes - Oitiook x| ol od o
Joutlaok application =] i 1|le lulien TOSARZ <) iokarz@anthex.fr>
Aphabétique Por catégorss | L Sélect o [~
o ‘ RE: GUIDE DE LA DEMATERIALISATION: Dossiers :
P 3 C— B ox
||| ok =Ne'dd r
j 3 Commande DELL ...
i
| De : Julien TOKARZ [mailto:j.tokarz@synthex.fr] = — [
=3 Envoyé : samedi 4 septembre 2010 18:42 i ecfiiz) |
wt{ || A:Philippe Muniesa Acte 2 efl
ol | H | Objet : Re: GUIDE DE LA DEMATERIALISATION; = HC
| 2 Eompemeny
" Bon ok on essaye de se voir avant ou aprés, je dois voir Marc aus - g,
[} 3 Forums
E =g
A Le 04/09/10 18:37, « Philippe Muniesa Acte s <acte.experts@wan 3 Conmm——
¢ ER—
|| 1|| owui,
<
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Jrancil ltennes

'agenda : inviter des participants

) Y= ns titre - Réunion Elm
y oﬂ = J - @ Sans titre - Réuniol
Réunion Insertion Format du texte @
: o%; i = _¥ Périodicité 7 ABC 'k i
i % | ._:ﬂ @ L a Il Occupéle) -~ e @ / é’/~ 1"7:
> . | @ Fuseaux horaires ¥ 3 G0
Annuler Rendez-vous |Planification| Espace de travail L 15 minutes -~ ) Orthographe Commencer la MNotes de
linvitation & ~ de réunion @3~ o Classer ~ 4 - saisie manuscrite || Ia réunion
Actions Afficher Participants Options M= Vérification Entrée manuscrite OneNote
Q [100% [+] mercredi 23 septembre 2009
15:00 16:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00
B, Tous les participants |
o IT
© Wilfried
1
|| -
[ m | >
[Ajouterd autres personnes '] [Optlons '] Heure de début: | | IZI 10:00 [ZI
[ << ][ Sélection automatique suivante > > ] Heure de fin : mer. 23/09/2009 El 10:30 E]
Bl Occupéfe) 2 Provisoire ll Absent(e) du bureau I\ Aucune information | En dehors des heures de travail




206710septembre 2010 SSemaine

Instances
iliennes

'agenda : envoyer son calendrier

Envoyer un calendrier par courrier électronique IM
1i] Spédfiez les informations de calendrier a indure.
Calendrier : [Cdencher ,.J
Plage de dates : lLes?prod‘rai‘nsjous v]
de mar, 25/08/2009 a lun, 31/08/2009

Détail : Disponibilité uniquement
L'heure s'affiche comme «Libre », « Occupé(e) », «Provisoire » ou « Absent(e) du
bureau » b5

[T] Afficher uniquement les heures comprises dans mes heures de travail Définir les heures de travail

=

Indure les détails des éléments marqués comme privés

Indure les piéces jointes dans les éléments de calendrier

Mise en page du message : LAge'ldaql.nbden ']

Ok | | Aonder |
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iliennes

'agenda : envoyer son calendrier

_alenarier ae Ji1 - wviessage (M1 wviL)

Message Insertion Options Format du texte Adobe PDF

Ce message n'a pas €té envoyé.

A Stéphane sm. MARIETTE

Cos

Envoyer
Cehia |

Objet : Calendrier de JT

Attaché : | 5] calendrier de JT.ics (2 Ko)

Calendrier de JT
j-tokarz@synthex.fr

mardi 25 aoGt 2009 — lundi 31 aoGt 2009

Fuseau horaire : (GMT+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

(Réglé pour observer I'heure d'été) -

aout 2009
lu mame je ye sa di

Il Occupéie)Bd Provisoirell]l Absent{e) du bureau Libre!| | En dehors des heures de travail

mar. 25 aout
Avant 08:00 Libre
08:00 — 10:00 Libre
o 10:00 — 1100 Occupé(e)
11:00 — 17:00 Libre
Aprés 17:00 Libre
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Franciliennes

'agenda : partager en ligne

. : : ; EI) |
Publier le calendrier sur Microsoft Office Online Al Cep )
i Publication : Calendrier de JT
Publier d'autres calendriers
e o i T
Calendrier entier
Détails : Disponibilité uniquement
L'heure s'affiche comme «Libre », « Occupé(e) », «Provisoire » ou « Absent(e) du
bureau » 3
[] Afficher uniquement les heures comprises dans mes heures de travall Définir les heures de travail
’i‘? Autorisations : @) Seuls les utilisateurs invités peuvent afficher ce calendrier
w () Toute personne peut afficher et rechercher ce calendrier sur Office Online
[ Calendriers envoyés & la communauté Office Online
e it Description : Yotre description aide les utilisateurs d'C | d
| Commentaire sur le calendrier
|
[ Paramétres avances... ] OK ] [ Annuler

— .|
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I"activité avec un contac

A063710septembre 2010

es
Les contacts :

m— oY U e 9 & S — Mariette, Stéphane - Contact — e A P
| Contact | Insertion Format du texte @
l ; g4~ 8 Général 3 Certificats % {’ CF) ;9 =) image - s ] Ay / ﬁr
o1 S Eoe \) L [ 1] &5 i,) -
%* = ) Détails 8= champs e o@ Classer ~ 3 ==
Enregistrer = Courrier Réunion Appel Carte Orthographe Commencer la MNotes sur
& Fermer 2% [\33 Adhritesl électronique ~ &> | devisite ¥ Assurerun suivi~ 8, - saisie manuscrite || le contact
Actions ] Afficher Communiquer Options Vérification Entrée manuscrite| | OneNote
Afficher : [Tous les éléments v'] Arréter
[0 oObjet Dans le dossier I:
i3 WEBACCESS nouvelle adresse Boite de réception
£ WEBACCESS MAIL Boite de réception
(=3 WEBACCESS MAIL Boite de réception
t—3 UTILISATION GED Boite de réception
E=4 SYNTHEX - = Boite de réception
(3 SYNTHEX - Boite de réception =
3 TR: SYNTHEX - rappel Boite de réception
(=3 SYNTHEX - PB DP? Boite de réception
=3 SYNTHEX - Boite de réception
£ SYNTHEX - Boite de réception
(=3 SYNTHEX - LL Boite de réception
£ SYNTHEX - liquidation IS Boite de réception Wl
;_—T‘ SYNTHEX - ged Mynern Boite de réception
._?‘ SYNTHEX - Boite de réception
¢=3 SYNTHEX - dossier de révision Boite de réception
g SYNTHEX - CP? Boite de réception
=3 SYNTHEX - Boite de réception
i3 SYNTHEX - Boite de réception
(=3 SYNTHEX - audit 2008 Boite de réception
t=4 SYNTHEX - Boite de réception
-4 SYNTHEX - facturation creche Boite de réception
(=3 Suivi xis Portefeuille Collaborateur Boite de réception
=3 TR: RDV? Boite de réception
(—4 Prélévements sur dividendes Boite de réception
,_?* POUBELLES Précisions Boite de réception -
I:- e ——————————————— T —
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A063710septembre 2010

egories

 On peut ensuite de les classer par catégories
et faire un envoi a une categorle defmle

.l:!n\tﬂ‘”"“" s

M W Mariette, Stéphane - Contact

-

Classer sous :

Nom
[C] () catégorie jaune

Internet

EM Adresse de messagerie...

Afficher comme :

=

[1 @) Catégorie orange
[C] @ catégorie rouge
[1 (@) Catégorie verte
[1 @ Catégorie violette

Touche de racc...

MNouve:

Ry

i

Contact Insertion Format du texte
~ | 8:] Général| 3 Certificats 87 [g=] i a-8 [=]image - = % 7
‘JJ & = = J;‘ S % = R - 1 ] ) IE”'.
9~ | &Y Détails  f=5 champs | 84 classer - €9 - O
Enregistrer pipy Courrier Réunion Appel arte - Orthographe Commencer ia Notes sur
& Fermer. 2% 83 Activités électronique - de visite ¥ Assurer un suivi ~ &, - saisie manuscrite || le contact
Actions Afficher Communiquer Options Vérification || Entrée manuscrite| OneNote
[ Non classé ‘ Catégories de couleurs I— |
ENOM complet... ] Pour affecter des catégories de couleurs aux éléments sélectionnés, activez les cases a cocher en ne Mariette
e regardded'\aque catégorie. Pour modifier une catégorie, sélectionnez son nom et utilisez les
Societe: commandes & droite.
Fonction:

Page Web : = : =
i l’i] @ Congé Claur de) Touche de raccourd : &
Adresse de messagerie instantanée : [] @) Non dassé = : £y
Numéros de téléphone 0@ ionnel ¢ ) = o
Moy e |
[Bureau... Ji= | |£) @ Eessonns)] -
(] @ Clent
[Domicie... B3] 1= @ Prospect
[Autre... ]B = . ECF =
ETéIe‘phone mobile... ][3
OK Annuler
Adresses L ) [ ] |
Bureau... : BTOSSOTe 1
,{‘. ] [ Nogent
|| Adresse postale France
Dans le dossier partagé: 35l Contacts -
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cil ITI'I.I'I.ES

Les contacts : I'export vers ExXce

e 'export vers Excel de |la base de contacts
permet de les trier et ensuite grace au
publipostage de faire des mailings

Assistant d'Importation et d'Exportation

Sélectionnez une action a exécuter :
Exporter des flux RSS vers un fichier OPML
Importer & partir d'un autre programme ou fichier
Importer des flux RSS & partir de la liste de flux commun
Importer des flux RSS & partir d'un fichier OPML
Importer des messages et adresses Internet
Importer les paramétres de comptes Internet Mail
Importer un fichier iCalendar (.ics) ou vCalendar (.vcs)
Importer un fichier VCARD (.vcf)

Description
Exporter des informations Outiook vers un fichier pour les utiiser dans d'autres
programmes.

< Precedent [ Suivant > ] [ Annuler ]
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recteur R,gional des ventes

64/70 rue de Crim,e

gl _ﬁ | Normal ' lnsatisfaj
forme Mettre sous forme Satisfaisant Avertiss
nnelle~  de tableau ~
Style J
G | H | | | J i
tre Rue (bureau Rue (bureau Rue (bureau

oM™ e NEE

SSemaine
Instances

Les contacts : I'export vers’

cil 1Tnnes

Xce

——
| @u'l . » JT » Documents » CRO » etec

nuﬂ
800

‘ Orgamrer v

Liens favoris

Bureau

Ordinateur
Documents

Images

Musique

Modifié récemment
Recherches

Public

Dossiers

>~
Nom

ArcSoft MediaConv...

Emplacements réce...

Affichages™ v ‘Nouveaudossmr

|e= activite contact

= classement

|e= envoi calendrier
|= export contacts

{&= mail en taches

@ outlook

|e= parametres envoi calendrier
|e= rdv partagé

= rechercher

|e= regles de messages
b= SUIVi Messages
_testjt

Nom de fichier : test jt

Date de la prise de vue

v I +y I | Rechercher

Mots-clés Taille »

I

|

v [ Touslesfichiers
[ Ouvic_|v] [ Aoner |

Outils
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SERVEUR EXCHANGE Franc111ennes

 Pré-requis:

= Achat d’un serveur distinct du serveur
d’applications avec le pack SBS pro

= Passage du réseau en « Active Directory »

" |nstallation d’un serveur exchange

" Ligne ADLS dédiée avec une adresse IP fixe

= Activation des services Web



806310septembre 2010 SSemaine

[nstances
SERVEUR EXCHANGE

Franciliennes

* Avantages:

= Toute |la base Outlook est centralisée sur le serveur
exchange pour tout le cabinet, ce qui simplifie la
maintenance et la sauvegarde des donnés

= Partage des agendas, des mails, des contacts
= Acces en ASP a Outlook

= Synchronisation avec son PDA via une connexion a
distance
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Outlook Web access L

3 Microsoft Outlook Web Access - Microsoft Internet Explorer

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7 /ol
Qrrcssente ~ ) [X] () T Orechercher Slrraves £ £3- 04 B © B
Adeosse | 48] hitp:/{217.128.175.50:65000/synthex/ v OK  Lens »®

~ Envoyer o 6D D B ~ ¥ Mesfavoris~ | D Autoriser los fondtres pop-up | 5P Orthographe ~ 3§ Tradure ~ > () Parambtres~

-;> Outlook Web Access sur deu ) téments [ 411350247 a4 P P

Simplifiez votre pale : voici les solutions pour 2007 !
ADP GSI France [emall@espacebusiness.emvl.com)

B ADP GSI F p . 13/12/2006 09:...
G Snplifie ,:m‘(l..;,‘ void les soktions ‘.“"-.m-,., @ Afin do préserver votre confidentialté, les bens vers des images, des sons
. i bl B la deuss sl e il ou d'autres contenus externes dans ce message ont 6té bloqués. Claues
f'TJ ad { mar, 05/12/2006 09:34
(g ok RE L T
Ca o (3 Alne ven. 01/12/2006 12:07
AJ anne RE
[ aote JAN = :
- =3 Abny ven, 01/12/2006 09:24
L ave RE: Coté paraphe Si vous ne visualisez pas comectement ce message, chiquezici
(3 axe 3 Alne A jeu, 30/11/2006 16:10 .
.'_:J a RE: Quarterly and Year Ending Dally Cash Balances
ab £ Alne AW Tt o jou. 30/11/2006 15:33
CaeE 1 RE: QUAITEry o s « . Ending Daily Cash Balances
Cat = Alne § mer. 29/11/2006 16:03
(3 Bm = .
S fioite de réception(§d] Y mar. 268/11/2006 13:31
,_d Bote d'ervod L'acquisition aes parts de la sociétd Axessioc
[ bowtique du tatouage w ] 3 Ane AW mar. 284112006 12:09

RE "]

=4 Alne £ - mar. 287112006 08:33 ..

RE: ACQUISLEN | mamras wun
L Alne “e jou. 16/11/2006 14:24

® é GESTION DE LA PAIE ET DU PE
(4 Abne ) S mer. 15/11/2006 17:14 . )

RE: Tickots romto onns m Début 2007 c'est le moment idéal
i R . mer. 15/11/2006 16:32 > une gestion de la paie et du
Y - mer. 06/12/2006 17:59 « simple, rapide et adaptée =

RE: T de votre entreprise o
13 Aurelie A mer. 06122006 14:50 .

RE: RE : RE : bilan
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Conclusion
e Outlook est un outil tres complet et ses
possibilités deviennent infinies lorsqu’on y
ajoute un serveur Exchange et pour les plus
experimentés un développement SharePoint

 Des que |'on se sert des fonctions avancées, il
devient indispensable de créer des regles
communes d’utilisation au sein du cabinet



